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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตร้ือถอนอำคำร ตำมมำตรำ 22  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลในควน อำเภอย่านตาขาว จังหวัดตรัง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนตำบลในควน อำเภอย่านตาขาว จังหวัดตรัง 3. 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ 
ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ  
จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 อบต.ในควน 11. 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ท่ีกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลในควน   
โทร.0 7557 6215ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง)  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร  

และอาคารท่ีอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้า 
พนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมี 
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลา 



ไว้น้ันแล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของขั้นต
อน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1)  การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคา
ร  พร้อมเอกสาร 

1 วัน  กองช่าง  
องค์การบริหาร  
ส่วนตำบล  
ในควน   
อำเภอย่านตา
ขาว  
จังหวัดตรัง 

 

2)  การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตร
วจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน  กองช่าง  
องค์การบริหาร  
ส่วนตำบล  
ในควน   
อำเภอย่านตา
ขาว  
จังหวัดตรัง 

 

3)  การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ดำเนินการตรวจสอบการ 
ใชป้ระโยชน์ท่ีดินตามกฎ 
หมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบ 
สถานท่ีก่อสร้างจัดทำผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย 
อื่นท่ี เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศ  
กระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ 
เดินทาง

7 วัน  กองช่าง  
องค์การบริหาร  
ส่วนตำบล  
ในควน   
อำเภอย่านตา
ขาว  
จังหวัดตรัง 

 



เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ  
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 

4)  การลงนาม/  
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ  
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคา
ร  (น.1) 

35 วัน  กองช่าง  
องค์การบริหาร  
ส่วนตำบล  
ในควน อำเภอ 
ในควน 
จังหวัดตรัง 

 

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 
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14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำรเอกส
ำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกส
ำร ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1)  บัตรประจำตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2)  หนังสือรับรองนิ
ติ บุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 



 

 

 14.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่  รำยกำรเอกส
ำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกส
ำร ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1)  แบบคำขอ  
อนุญาตรื้อถอน  
อาคาร   
(แบบ ข. 1) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

2)  หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพวิศวกร
รม 
ควบคุมของ  
ผู้ออกแบบ  
ขั้นตอน 
วิธีการ  
และสิ่งป้องกั
น  
วัสดุร่วงหล่นใน  
การร้ือถอน  
อาคาร (กรณีท่ี  
เป็นอาคารมี  
ลักษณะ ขนาด  
อยู่ในประเภทเ
ป็น 
วิชาชีพวิศวกรร
ม ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

3)  โฉนดท่ีดิน 
น.ส.3  หรือ 
ส.ค.1 ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุก  
หน้า พร้อม  
เจ้าของที่ดินลง  

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



นามรับรองสำเนา  
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ที่  รำยกำรเอกส
ำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกส
ำร ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

 ทุกหน้า 
กรณีผู้ 
ขออนุญาตไม่ใ
ช่ 
เจ้าของที่ดินต้
อง 
มีหนังสือยินย
อม 
ของเจ้าของที่ดิ
น 
ให้รื้อถอนอาค
าร ในท่ีดิน 

     



4)  ใบอนุญาตให้ใ
ช้ ที่ดินและ  
ประกอบกิจก
าร ในนิคม  
อุตสาหกรรม   
หรือใบอนุญาต
ฯ  ฉบับต่ออายุ 
หรือ 
ใบอนุญาตให้ใ
ช้ ที่ดินและ  
ประกอบกิจกา
ร  (ส่วนขยาย)   
พร้อมเงื่อนไขแ
ละ 
แผนผังท่ีดินแน
บ ท้าย 
(กรณีอาคาร 
อยู่ในนิคม  
อุตสาหกรรม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

5)  กรณีท่ีมีการม
อบ อำนาจ 
ต้องมี  
หนังสือมอบ  
อำนาจ 
ติดอากร 
แสตมป์ 30 
บาท  
พร้อมสำเนาบัต
ร ประจำตัว  
ประชาชน 
สำเนา 
ทะเบียนบ้าน   
หรือหนังสือ  
เดินทางของผู้  
มอบและผู้รับ  
มอบอำนาจ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 
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ที่  รำยกำรเอกส
ำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกส
ำร ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

6)  บัตรประจำตัว  
ประชาชน และ  
สำเนาทะเบียน  
บ้านของผู้มี  
อำนาจลงนาม  
แทนนิติบุคคล  
ผู้รับมอบอำน
าจ 
เจ้าของที่ดิน   
(กรณีเจ้าของที่
ดิน 
เป็นนิติบุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



7)  กรณีท่ีมีการม
อบ อำนาจ 
ต้องมี  
หนังสือมอบ  
อำนาจติดอากร  
แสตมป์ 30 
บาท  
พร้อมสำเนาบัต
ร ประจำตัว  
ประชาชน 
สำเนา 
ทะเบียนบ้าน   
หรือหนังสือ  
เดินทางของผู้  
มอบและผู้รับ  
มอบอำนาจบั
ตร 
ประชาชนแล
ะ  
สำเนาทะเบียน  
ของผู้มีอำนาจ
ลง 
นามแทนนิติ  
บุคคลผู้รับมอบ  
อำนาจเจ้าของ  
อาคาร (กรณี  
เจ้าของอาคาร  
เป็นนิติบุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

8)  หนังสือรับรอง  
ของสถาปนิก  
ผู้ออกแบบพร้
อม 
สำเนาใบอนุญ
าต 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 
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ที่  รำยกำรเอกส
ำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกส
ำร ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

 เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม 
(กรณีท่ี 
เป็นอาคารมี  
ลักษณะ 
ขนาดอยู่ 
ในประเภท  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

     

9)  หนังสือรับรอง  
ของวิศวกร  
ผู้ออกแบบพร้
อม 
สำเนาใบอนุญ
าต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพวิศวกร
รม ควบคุม 
(กรณีท่ี 
เป็นอาคารมี  
ลักษณะ 
ขนาดอยู่ 
ในประเภท  
วิชาชีพวิศวกร
รม ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 



10)  แผนผังบริเวณ   
แบบแปลน   
รายการประก
อบ 
แบบแปลน 
ท่ีมี 
ลายมือชื่อพร้อ
ม 
กับเขียนชื่อตัว  
บรรจง และ  
คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของ สถาปนิก 
และ  
วิศวกรผู้ออกแบ
บ  
ตามกฎกระทรว
ง ฉบับท่ี 10   
(พ.ศ. 2528) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 
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15. ค่ำธรรมเนียม  
เป็นไปกฎกระทรวง ฉบับที่ 70 (พ.ศ. 2564) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 1. 
อาคารท่ีใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร หรือ 
อาคารท่ีใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรท่ีมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคาร 
เพื่อการเลี้ยงสัตว์ท่ีมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูท่ีเป็น 
อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท  
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐ บาท  
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๕ บาท  
2. อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  



(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๕๐ บาท  
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
(ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ 1๐๐ บาท  
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 1๐ บาท  

17.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นคำขอ  

ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลในควน อ าเภอย่านตาขาว จังหวัดตรัง 92140 
โทร.0 7557 6215 

2) เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตำบลในควน www.naikuan.go.th 


