
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลในควน 

เรื่อง หลักเกณฑ์การใซ้รถส่วนกลาง ขององค์การบริหารส่วนตำบลในควน 

ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 

อาศัยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใซ้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หมวดที่ ๓ การใช้ ข้อ ๑๑ วรรค ๒ รถส่วนกลาง รถรับรอง ให~ช้เพื่อกิจการ 

อันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือเป็นประโยชน์ของทางราชการ ตามหลักเกณฑ์ 

ที อ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของรถกำหนดขึ้น องค์การบริหารส่วนตำบลในควน อำ เภอย่านตาขาว 

จ งัหวัดตรัง จึงกำหนดหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑. ให~ช้หลักเกณฑ์นี้นับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป ทั ง้นี้ไม่กระทบกับการใช้รถส่วนกลาง 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลในควน ก่อนหน้านี้ 
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ขอ ๒. รถยนตสวนกลาง หมายถง รถยนตหรอรถจกรยานยนตทจดเวเพอกจการอนเปนสวนรวม 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้หมายรวมถึงรถยนต์ที่ใชิเนการบริการประชาชนหรือใซ๋เนหน้าที่ของส่วน 

ราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น รถยนต์ดับเพลิง รถยนต์บรรทุกนํ้า รถยนต์พยาบาล รถยนต์บรรทุก 

ขยะมูลฝอย และเครื่องจักรกลต่าง ๆ 

ข้อ ๓. ผ้ มูีอำนาจสั่งอนุญาตใซ้รถ หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือผู้ที่ได้รับ 

มอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

ข้อ ๔. ใหไช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด งันี้ 

(๑) เพื่อกิจการงานขององค์การบริหารส่วนตำบลในควน 

(๒) เพื่อกิจการงานของสำนัก ส่วนราชการต่าง ๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลในควน 

(๓) เพื่อกิจการงาน ศูนย์ อปพร.ในสังกัดองค์การบริหารส่วนติาบลในควน ท~่ช้หรือ 

สนับสนุนและส่งเสริมกิจการงานป้องกัน่และบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) เพื่อกิจการในการบริหารราชการ ของส่วนราซการอื่น หรือบุคคลภายนอกตาม 

ที ไ่ด้รับการร้องขอ และได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ ทั้งนี้ให้คำนึงถึงความจิาเป็น 

และประโยชน์ของทางราซการโดยส่วนรวมเป็นสิาคัญ 

ข้อ ๕ ให้ใช้ในการบริการประชาซนในพื้นที่ เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ 

โดยให้อยูในดุลพินิจของํมี้อำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ ในการอนุญาต ท~งน~ห้คำนึงถึงสถานการคลังขององค์การบริหาร 

ส่วนตำบลในการสั่งจ่ายนํ้ามันเซื้อเพลิง การซ่อมแซม การบำรุงรักษารถ และให้เป็นไปด้วยความเสมอภาค 

ข้อ ๖.ให~ชฯฺนหน้าที่ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น รถยนต์ดับเพลิง 

รถยนต์บรรทุกนํ้า รถยนต์พยาบาล รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย และเครื่องจักรกลต่าง ๆ ให~~นเพื่อดำเนินการ 

ตามลักษณะการใช้งาน ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล หรือนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลตามที่ได้รับ 

การร้องขอ 

/ข้อ ๗. ... 
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ข้อ ๗. การใช้รถส่วนกลางปกติใหไซ~นเขตพื้นที่ตำบลในควน หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิ~ติหน้าที่ 

นอกเขตพื้นที่ตำบลในควน ต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใซ้รถก่อน 

ข้อ ๘. การขออนุญาตใช้รถ โดยปกติผู้ขออนุญาตใซ้รถ ต้องเป็นคณะผู้บริหาร สมาชิกสภา 

องค์การบริหารส่วนตำบล พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง พนักงานจ้างเหมา และ อปพร. 

ในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลในควน โดยให้พนักงานขับรถเป็นผู้ขับขี่ ยกเว้นในขณะนั้นจำเป็นต้องรีบใซ้รถและ 

ไม่มีพนักงานขับรถ หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้ขออนุญาตเป็นพนักงานขับรถรับผิดซอบ การใช้รถ 

ในการปฏิบัติราชการ 

ข้อ ๙. ส่วนราชการอื่น หรือบุคคลภายนอกประสงค์จะใช้รถเพื่อเป็นพาหนะติดต่อราชการ หรือ 

กิจการั่วไป เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ ให้ผู้ขอใซ้รถทำเป็นหนังสือขอใช้รถ และต้องได้รับอนุญาต 

จากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน 

ทั ง้นี้องค์การบริหารส่วนตำบลในควน โดยผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใซ้รถ อาจจะพิจารณาให้ผู้ขอใช้รถ 

เป็นผู้จ่ายค่านํ้ามันเชื้อเพลิง และหล่อลื่น และค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าอาหารทำการนอกเวลาราซการ และค่าเช่าที่พัก 

พนักงานขับรถ ในอัตราที่ไม่ตํ่ากว่าทางราชการกำหนด และอาจจะพิจารณาให้ส่วนราชการ หรือบุคคลภายนอก 

ที ข่อใช้รถจ่ายค่าบำรุงรักษารถที่จำเป็น เช่น การล้าง อ ดัฉีด การเปลี่ยนถ่ายนํ้ามันเครื่องและอีน ๆ ตามอัตรา 

ที อ่งค์การบริหารส่วนตำบลในควนเรียกเก็บตามความเหมาะสม ทั ง้นี้ให้นำเงินค่าบำรุงรักษารถยนต์ จัดเก็บ 

เป็นเงินรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลในควน 

ข้อ ๑๐.ให้ผู้ขอใช้รถยื่นใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางต่อผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ ก่อนออก 

เดินทาง ยกเว้นกรณีจิาเป็นเร่งด่วน ให้ยื่นใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางเมื่อนำรถกลับถึงสำนักงาน ที เ่ก็บรถ โดยเร็ว 

ทีสุ่ด พร้อมให้แจ้งเหตุจำเป็นเร่งด่วนด้วย 

ข้อ ๑๑.ให้พนักงานขับรถบันทึกการใช้รถ บ นัทึกการเติมนํ้ามันเชื้อเพลิง และ~นทึกรายละเอียด 

การซ่อมบำรุง ให้ฝ่ายพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลตรวจสอบเป็นประจำทุกเดือน 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ ว นัที่ ๒๙ เดือน~ยายน พ.ศฺ·..๒๕๖๖ 
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(นายทรงศักดิ.',สังขาวว) 


