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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลในควน ตำบลในควน อำเภอย่านตาขาว จังหวัดตรัง  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
  
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลในควน อำเภอในควน จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  

11. ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลในควน 222 หมู่ที่ 1 ตำบลในควน อำเภอย่านตาขาว 

จังหวัดตรัง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน      
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 



2/10 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

การให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขออนุญาต  
ก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหาร 
ส่ ว น ต ำบ ล ใน ค วน 
ตำบลในควน  
อำเภอย่ านต าขาว 
จังหวัดตรัง 

(กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
ในควน) 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ตรวจสอบ พิจารณ า
เอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน องค์การบริหาร 
ส่ ว น ต ำบ ล ใน ค วน 
ตำบลในควน  
อำเภอย่ านต าขาว 
จังหวัดตรัง 

(กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
ในควน) 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบ
การตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง ตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ 
และ พรบ.จัดสรรค์
ที่ดินฯ 
 

7 วัน องค์การบริหาร 
ส่ ว น ต ำบ ล ใน ค วน 
ตำบลในควน  
อำเภอย่ านต าขาว 
จังหวัดตรัง 

(กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
ในควน) 

4 ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการ
มีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

35 วัน องค์การบริหาร 
ส่ ว น ต ำบ ล ใน ค วน 
ตำบลในควน  
อำเภอย่ านต าขาว 
จังหวัดตรัง 

(กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
ในควน) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน  
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
(แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2 โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรอง
สำเนา ทุกหน้า 
กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง 
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

3 ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต่ออายุ หรือ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาน) 
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

     

4 กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ต้องมี
หนังสือมอบอำนาจ 
ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อม
สำเนาบัตร 
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับ
มอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็น
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของ 
สถาปนิก
ผู้ออกแบบ พร้อม
สำาเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารม ี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

8) หนังสือรับรองของ 
วิศวกรผู้ออกแบบ 
พร้อมสำเนา
ใบอนุญาต เป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคาร
มี ลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

9) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพร้อมกับ 
เขียนชื่อตัวบรรจง 
และ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของ สถาปนิก และ
วิศวกร ผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

10) รายการคำนวณ 
โครงสร้าง แผ่นปก
ระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของ 
วิศวกรผู้คำนวณ
พร้อมลงนามทุก
แผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่ 
ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวร และทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบาง 
ประเภทที่ตั้งอยู่ใน 
บริเวณท่ีต้องมีการ 
คำนวณให้อาคาร 
สามารถรับ 
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ 
ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับ
นำ้หนัก ความ
ต้านทาน ความ 
คงทนของอาคาร 
และ พ้ืนดินที่
รองรับอาคาร ใน
การต้านทาน 
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว 
พ.ศ. 2540 ต้อง
แสดง รายละเอียด
การ คำนวณ การ
ออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

11) กรณีใช้หน่วยแรง
เกิน กว่าค่าที่
กำหนดใน 
กฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 65 
ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ให้ 
แนบเอกสาร
แสดงผล การ
ทดสอบความ 
มั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุ ที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้ 
วิศวกรผู้ คำนวณ
และผู้ขออนุญาต 
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

12) กรณีอาคารที่เข้า
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับ 
ที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่าที่
กำหนดใน 
กฎกระทรวง หรือมี 
เอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เชื่อถือได้ 
ประกอบการขอ 
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

13) หนังสือยินยอมเป็น
ผู้ควบคุมงานของ 
สถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี 
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็น
ผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุม
การก่อสร้าง พร้อม
สำเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี 
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

15) แบบแปลนและ 
รายการคำนวณ
งาน ระบบของ
อาคาร ตาม 
กฎกระทรวง ฉบับ
ที 33 (พ.ศ.
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

17) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม
ของ วิศวกร
ผู้ออกแบบ ระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
บำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 
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16. ค่าธรรมเนียม  

1) ค่าธรรมเนียมคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง  
    ค่าธรรมเนียม 10 บาท  
2) ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
    ค่าธรรมเนียม 20 บาท  
3) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีอาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ให้คิดตามพื้นที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน  

              ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีอาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ให้คิด 

              ตามพื้นที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 
5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารกรณีอาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือ  

              สูงเกิน ๑๕ เมตร ให้คิดตามพื้นที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีอาคารประเภทซ่ึงท่ีจะต้องมีพื้นที่รบัน้ำหนักบรรทุกช้ันใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อ 
    หนึ่งตารางเมตร ให้คิดตามพื้นที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
7) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ สำหรับ 

              อาคารที่กำหนดตามมาตรา ๘ ให้คิดตามพื้นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถรวมกัน   
              ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

8) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีป้ายให้คิดตามพื้นที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
9) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    กรณีอาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ารั้วหรือกำแพงรวมทั้งประตู 

               รั้วหรือกำแพงให้คิดความยาว เมตรละ 1 บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน  
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลในควน กองช่าง 
222 หมู่ที่ 1 ตำบลในควน อำเภอย่านตาขาว จังหวัดตรัง 92140 
โทร./โทรสาร : 0-7557-6215 
เว็บไซต์ : https://www.srirachacity.go.th/home 
naikwuan_kongchang@outlook.com 
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